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  بسمه تعالي

  

  يات علميهمديريت وب سايت اعضاي 

  

  .شويد )CMS(بايست وارد سيستم مديريت اطلاعات براي مديريت اطلاعات وب سايت خود مي

بري و رمز عبوري كه شناسه كار) ورود اعضا(بدين منظور در باكس كنار سمت راست صفحه سامانه وب سايت اساتيد 

  .در اختيارتان قرار گرفته است را وارد كنيد و دكمه نارنجي را فشار دهيد

اي صفحه ايد و درصورت وارد كردن اطلاعات صحيح هم اكنون وارد بخش مديريت اطلاعات وب سايت خود شده

  .مطابق شكل ذيل به شما نمايش داده خواهد شد

  

ين وب سايت شما در وسط اين صفحه نمايش داده شده است و براي مديريت هر كنيد عناو طور كه مشاهده مي همان

  .بايست بر روي آن كليك كنيد عنوان مي
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  تابلو اعلانات .1

  :گردداي به شكل زير باز ميبا كليك بر روي اين عنوان صفحه

  

فحه اول سايت نمايش داده صورت ثابت در صه در صورتيكه لازم باشد كه مطلب با مطالب ثابتي را تعريف كرده كه ب

  .شود شود از اين ماژول استفاده مي
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  هاي ساختار اين ماژول  صفحات ثابت از قابليت امكان ورود اطلاعات و ايجاد تعداد نامحدود پويا، ساختار كاملاً

   .باشدمي

  نوع زبان سايت ؛ :نوع زبان

  ن درج شود ؛وب سايتي قرار است مطالب در آ: عنوان وب سايت

  عنوان متن ؛ :عنوان

  شرح مختصر از آنچه قرار است نمايش داده شود ؛: شرح مختصر 

Meta Description :توضيحي كوتاه در مورد مطلب درج شده در حد يك پاراگراف ؛  

Meta Keyword :كليد واژه مرتبط با مطلب ؛ 10تا  3 ،تعريف تعدادي كليد واژه  

  )عدد بزرگتر نشان دهنده اولويت بيشتر است(به صورت عددي  اولويت متن :اولويت نمايش 

  ؛ شود براي نمايش در سايت گزينه بله انتخاب مي :نمايش در سايت

  .بايست كليك كرد تا اطلاعاتي كه وارد كرده ايم ذخيره شود دكمه ذخيره اطلاعات را مي

  .مشود مگر اينكه برخي را غير فعال يا حذف كني ده ميدر صفحه اول نمايش دا همه آنها اعلاميه وارد شود چند اگر : نكته

  

  تماس با ما .2

ت نظراتشان در اين بخش مشاهده ليس ،نمايند را در وب سايت پر مي "فرم تماس با ما"كاربراني كه  ،در اين بخش

وب سايت براي مدير  ،بالاي فرم تماس "راهنماي صفحه براي كاربران"در بخش مديريت تماس با ما امكان . شود مي

دسترسي پيدا  "ايجاد راهنماي صفحه براي كاربران"توان به بخش  با كليك بر روي اين عنوان مي. فراهم شده است

  .كرد و آن را مديريت نمود
  

  

گيري از ليست فوق بر اساس تاريخ و عنوان  سازي و يا گزارش امكان مرتب ،شود طور كه در شكل فوق ديده مي ناهم

  . سايت فراهم شده است وب سايت براي مدير
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با انتخاب آيكون ضربدر قرمز  .توان آن را ويرايش كرددر ليست فوق مي ،با كليك بر روي آيكون قلم كنار هر عنوان

  . توان آن را حذف نمودرنگ در كنار هر عنوان، مي

  

شود به  اي باز مي ، صفحهكنيم بر روي اين عنوان، در بالاي جدول كليك مي ،منظور تعريف راهنما براي كاربرانه ب

  : شكل زير

  

  

شود، كه پس از تكميل فيلدهاي آن و زدن كليد  فرمي به شكل زير باز مي "درج اطلاعات"با كليك بر روي عنوان 

  .ذخيره راهنما ايجاد خواهد شد
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  آلبوم تصاوير .3

با كليك بر . شود مديريت ميبايست قرار داده شود از اين بخش  هاي مورد نظر كه در وب سايت مي مجموعه عكس

  .شوداطلاعات يك عكس در فيلدهاي مورد نظر در فرم ثبت مي ،"درج اطلاعات"روي آيكون 

  

  . بايست در فرم ذيل پر شود فيلدهاي زير مي. فرم ثبت اطلاعات عكس به شكل زير است
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   لد مي بايست در قسمتشود كه اين في ديده مي "بنديعنوان دسته"ذكر است در فرم فوق فيلد ه لازم ب

  . اطلاعاتش از قبل وارد شده باشد "بندي گالريهادسته"

  ليستي به شكل زير باز  ،"بندي گالريبخش دسته"با كليك بر روي عنوان  ،بدين منظور در بالاي جدول گالري

  :شودمي

  با كليك بر روي .مورد نظر را در سيستم ثبت كرد "بندي گالريدسته"توان اطلاعات در ليست فوق مي

  .بندي را در آن ثبت نمود شود كه مي توان اطلاعات دسته فرمي به شكل زير باز مي "درج اطلاعات"
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  پرسش و پاسخ .4

  كاربران سايت با مراجعه به اين عنوان در . گيرد در اين قسمت مديريت بخش پرسش و پاسخ وب سايت انجام مي

  اي به شكل زير، جهت مديريت سايت ليست  سوالات در صفحه وب سايت سوالاتي را مطرح مي كنند كه اين

  :گرددمي

  
  

مدير وب سايت  ،)آيكون قلم كنار هر عنوان(منظور تاييد و يا عدم تاييد هر سوال با كليك بر روي آيكون ويرايش ه ب

  . تاييد و يا رد نمايد ،تواند پرسش مطرح شده را ويرايش مي

 ،كند كليك مي "درج سوال"بر روي عنوان  ،د سوالي را در سايت مطرح نمايدكه مدير وب سايت بخواه صورتي در

و زدن ) مشابه مابقي فرم هاي ورود اطلاعات(اي به شكل زير باز مي شود كه پس از تكميل فيلدهاي اطلاعاتي  صفحه

  . شود اطلاعات ذخيره مي ،كليد ذخيره
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ليستي  ،كنيمكليك مي "ليست جوابهاي غيرفعال"بر روي عنوان هاي مطرح شده براي هر پرسش  جهت مشاهده پاسخ

  : شود به شكل زير ديده مي

  

  

 .كنيمكنيم و پاسخ مطرح شده را ويرايش مي ها بر روي آيكون ويرايش كليك مي منظور ويرايش هر يك از پاسخه ب

هاي مطرح شده و در نهايت تعيين وضعيت فيلد تاييد و يا عدم تاييد مدير سايت در مورد پاسخ ،لازم بذكر است

  .سبب نمايش يا عدم نمايش آن پاسخ در وب سايت خواهد شد "نمايش در سايت"
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 combo boxمي بايست عنوان وب سايت را از  ،همانند مابقي بخش ها ،در بخش مديريت محتوا پرسش و پاسخ

  هاي قابل مشاهده بر اساس هر ستون وجود دارد  سازي ليست از طرفي امكان مرتب. بالاي صفحه انتخاب كرد

  .باشد هاي ديگر مشابه مي كلاً امكانات جانبي و اصلي هر بخش با بخش). با كليك بر روي هر ستون(

  

  هاي مفيد لينك .5

  . شود هاي مفيد از اين قسمت تكميل مي اطلاعات بخش لينك
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  .گردد ويرايش و يا درج مياطلاعات مربوط به يك پيوند در فرمي به شكل زير 

  

 ،ها در اين قسمت مشابه مابقي بخش. بايست درج گردد لازم بذكر است اطلاعات نوع پيوند در بخش ديگري مي

منظور ه ب. بايست در ليست خود قرار گيرد شود مي بندي انجام شده است و هر پيوندي كه در سيستم تعريف مي طبقه

  .در بالاي جدول كليك نمود "بخش دسته بندي پيوندها"بر روي عنوان  بايست مشاهده ليست انواع پيوند مي

  .ليست انواع پيوند كه تاكنون در سيستم تعريف شده است به شرح زير است 
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شود كه امكان  شكل زير باز ميه فرمي ب "درج اطلاعات"منظور تعريف انواع مختلف پيوند با كليك بر روي عنوان ه ب

  .سازد ند را براي مدير سيستم فراهم ميتعريف انواع پيو

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مشخصات فردي .6

  ؛ براي ويرايش اين صفحه و محتويات آن بر روي عنوان مشخصات فردي كليك كنيد

اين عنوان براي استفاده موتورهاي جستجو . متن درون اين عنوان را تغيير ندهيد ترجيحاً : Url Navigationعنوان 

  .تعبيه شده است

اي ديگر در يك وب سايت اينترنتي منتقل  چنانچه مي خواهيد اين آيتم در وب سايت شما به صفحه: ينترنتي آدرس ا

  .در غير اينصورت اين آيتم را خالي بگذاريد. شود، آدرس آن صفحه را در اينجا وارد كنيد

  ؛ را از اينجا تغيير دهيد مشخصات فرديمي توانيد عبارت : عنوان صفحه 

گردد؛ چنانچه براي استفاده از اديتور متن موجود در اين بخش  تن كامل صفحه در اين قسمت ثبت ميم : متن صفحه

  .مراجعه كنيدهمين مستند  16داريد به بخش نياز به راهنمايي 

  خواهيد اين صفحه فايل پيوست داشته باشد، در اين قسمت فايل آپلود مي شود ؛ در صورتيكه مي: نام فايل پيوست 

Meta Description  :توضيحي كوتاه در مورد مطلب درج شده در حد يك پاراگراف ؛  

Meta Keyword  :كليد واژه مرتبط با مطلب ؛ 10تا  3 ،تعريف تعدادي كليد واژه  

باشد، عدد بزرگتر نشان دهنده اولويت  دهنده ترتيب نمايش اين آيتم در منوي سايت شما مي عدد اولويت نشان: اولويت

  ؛ شدبا بالاتر مي

  .شود با انتخاب كلمه بله اين آيتم در سايت شما نمايش داده مي: نمايش در سايت 

  .كنيم تا اطلاعات ذخيره شود كليد ثبت تغييرات را انتخاب مي
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  هاي مطالعاتي و تحقيقاتي زمينه .7

  ؛ كليك كنيد اتيزمينه هاي مطالعاتي و تحقيقبراي ويرايش اين صفحه و محتويات آن بر روي عنوان 

اين عنوان براي استفاده موتورهاي جستجو . متن درون اين عنوان را تغيير ندهيد ترجيحاً : Url Navigationعنوان 

  .تعبيه شده است

اي ديگر در يك وب سايت اينترنتي منتقل  خواهيد اين آيتم در وب سايت شما به صفحه چنانچه مي: آدرس اينترنتي 

  .صورت اين آيتم را خالي بگذاريد در غير اين. ا در اينجا وارد كنيدشود، آدرس آن صفحه ر

  ؛ را از اينجا تغيير دهيد هاي مطالعاتي و تحقيقاتي زمينهتوانيد عبارت  مي: عنوان صفحه 

گردد؛ چنانچه براي استفاده از اديتور متن موجود در اين بخش  متن كامل صفحه در اين قسمت ثبت مي :متن صفحه

  .مراجعه كنيدهمين مستند  16داريد به بخش راهنمايي نياز به 

  شود ؛ خواهيد اين صفحه فايل پيوست داشته باشد، در اين قسمت فايل آپلود مي كه مي در صورتي: نام فايل پيوست 

Meta Description :توضيحي كوتاه در مورد مطلب درج شده در حد يك پاراگراف ؛  

Meta Keyword : كليد واژه مرتبط با مطلب ؛ 10تا  3 ،واژهتعريف تعدادي كليد  

باشد، عدد بزرگتر نشان دهنده اولويت  عدد اولويت نشاندهنده ترتيب نمايش اين آيتم در منوي سايت شما مي: اولويت
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  باشد؛ بالاتر مي

  .شود با انتخاب كلمه بله اين آيتم در سايت شما نمايش داده مي: نمايش در سايت 

  .كنيم تا اطلاعات ذخيره شود انتخاب ميكليد ثبت تغييرات را 

  

  كتب .8

هاي پژوهشي، برنامه هفتگي، دروس تدريس شده  اختراع و اكتشاف، طرحهمچنين درج اطلاعات در قسمت هاي كتب، 

  . باشد مي هاي مطالعاتي و تحقيقاتي زمينهو مطالب مورد علاقه همانند گزينه 

  

 متن) Editor(نحوه كار با ويرايشگر  .9

  .ي مختلفي از سيستم نياز داريد كه با ويرايشگر متن موجود در آن كار كنيدها در بخش

را داخل  آن copy-past تايپ و ويرايش كرده و از طريق Word توانيد متن خود را داخل در صورت تمايل مي

  ؛ ويرايشگر قرار دهيد

در  انتخاب نموده و wordر محيط د متن را. بايست انجام شود موارد ذيل مي  wordمنظور كپي نمودن از فايله ب

  .زنيم را مي Ctrl+v فرماييد صفحه ويرايشگر كه در ذير مشاهده مي
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  :شود اي به شكل زير ديده مي صفحه سپس

  

  

كه به پس از كليك بر روي  گيرد زنيم و متن در جعبه فوق قرار مي را مي Ctrl+Vكليد  ،اي كه ظاهر شده در صفحه

  : گرديم مي ه صفحه ويرايشگر برب OKدكمه 

چنانچه مطلب مورد نظر شما داراي فايل پيوست بود . توانيد نوع فونت و سايز آن را تغيير دهيد حال در اين صفحه مي

  .كليك كرده و فايل مورد نظر را انتخاب نماييد نام فايل پيوستبايد در قسمت پايين صفحه بر روي گزينه 

  


